CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dc lip — Ty do — Hanh phic

HUONG DAN
Thi hanh m{t sé diéu cia Diéu 1§ H)i Luit gia Viét Nam
(Ban hanh kém theo Nghj quyét so3{f/NQ-BCHHLGVN ngay 28 thing 12 nam
2020 cia Ban Chap hanh Trung wong Hoi Ludt gia Viét Nam Khéa XIII)

1. Diéu 7: Tiéu chuin hdi vién

1. Tiéu chuin hdi vién

- La cong dan Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du;

- C6 pham chit dao durc tét;

- C6 biing cir nhan lut, cir nhén luat chuyén nganh tré 1én hodc co bang cir
nhén trér 1én thuge chuyén nganh khac nhung c6 thoi gian lam cong tac phap luat
tir d0 ba nam tré lén.

Lam cong téc phap luat dugc hiéu 13 lam chuyén mén, nghiép vu vé nghién
ciru, x4y dung phap ludt, phé bién, gido duc phap ludt; hogt dong tu phip, thanh
tra, kiém tra, gidm sét thi hanh phdp luét.

2. Hji vién danh dy

a) Tiéu chuén hi vién danh dy

- La cong din Viét Nam;

- C6 nang lyc hanh vi dén sy day du;

- C6 phAm chét dao dic tot;

- Quan tam, nhiét tinh, c¢6 déng gop tich cyc vé viit chit, tinh thin cho viéc
phat trién t chirc va hoat dng cta Hoi.

b) Thim quyén cong nhin hdi vién danh dy

Ban Thuong vy Hoi Ludt gia co théim quyén két nap hdi vién quyét dinh
céng nhan héi vién danh du.

3. Céc trudmg hop khong két nap hdi vién, cong nhin hdi vién danh dy

B————— ]
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Ngudi dap (mg cac tiéu chuan hdi vién, hdi vién danh du quy dinh tai Khoan
1, Khoan 2 Muyc nay khong duge két nap hdi vién, cong nhin hoi vién danh du
trong cac truong hop sau day:

3.1. Ngudi dang trong thori gian xem xét ky ludt; da bj ky ludt ma chira chdm
dirt higu lye cua quyét dinh ky lut;

3.2. Nguoi dang trong thoi gian xem xét xir ly vi pham hanh chinh; da bj
xtr ly vi pham hanh chinh ma chura hét thoi han duge coi 14 chua bj xir 1§ vi pham
hanh chinh;

3.3. Ngudi dang trong thoi gian bj diéu tra, truy td, xét xir; da bi két an ma
chura dugc x6a an tich;

3.4. Nguoi da bj khai trir ra khoi Hoi Luét gia Viét Nam trong thoi han 3
nam ké tir ngay bj khai trir.

IL. Piéu 10: Piéu kién, thi tyc két nap hi vién, chuyén sinh hoat Hdi,
mién sinh hoat Hdi, xin ra khoi Hdi

1. Diéu kién, thi tuc két nap hdi vién

1.1. Diéu kién két nap hoi vién

Ngudi ¢é di tiéu chuin hoi vién quy dinh tai Khoan 1 Myc I Huéng din
nay ty nguyén lam ho so xin gia nhap Hoi. Ho so bao gom:

a) Pon xin gia nhap Hoi Luét gia Viét Nam (theo miu s6 01);

b) So yéu 1y lich (theo mau s6 02);

¢) Béan sao bing t6t nghiép dai hoc hodc sau dai hoc.

1.2. Noi nhén hd so xin gia nhip Hoi

a) Truomg hop ngudi xin gia nhip Hoi & noi ¢6 té chire Hoi

O noi ¢6 td chirc Hoi, noi nhéin hd so xin gia nhdp Hji 1a Chi hoi Ludt gia
truc thude noi ngudi xin gia nhap Hji cu tri hofic lam vige, cdng tac.

b) Truémg hop ngudi xin gia nhip Hi & noi chua ¢6 t0 chic Hi

- Ngudi xin gia nhap hdi cu tra, lam vige trén dja ban thuge huyén noi chua
6 Chi héi Ludt gia trye thude thi noi nhin hé so 1a Ban Thudng vy Hoi Ludt gia

cap huyén;
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- Nguoi xin gia nhap héi cur tri, lam viée trén dja ban thude huyén noi chura
¢6 Chi hdi Ludt gia tryre thude, chua ¢6 Hoi Ludt gia clp huygén thi noi nhén hé so
la Ban Thudmg vu Hoi Ludt gia cép tinh;

- Ngudi xin gia nhdp Héi lam vige tai cac co quan, to chirc, don vi thude
tinh noi chura ¢6 Chi h{i Ludt gia trire thude Hoi Ludt gia cap tinh thi noi nhan ho
so la Ban Thuong vu Héi Luat gia cép tinh;

- Ngudi xin gia nhip Hi 1am viée tai cac co quan, t chire, don vi & Trung
wong noi chua ¢ Chi hdi Lut gia trye thuge Trung wong Hoi Luat gia Viét Nam
thi noi nhén hd so 1a Ban Thudmg vu Trung uong Hoi Luat gia Viét Nam.

1.3. Trinh ty, thu tuc két nap hdi vién

a) Trudng hop ngudi xin gia nhip Hoi & noi ¢6 té chirc Hai

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so xin gia nhap Hoi,
néu ngudi xin gia nhip Hoi dép img d céc didu kién néu tai Diém 1.1 Khoan 1
Muyc I Huéng dan nay thi Ban Chdp hanh Chi hi Ludt gia truc thude giri To
trinh, Danh sich dé nghj két nap hdi vién (theo miu s6 03) va hd so ciia nguoi xin
gia nhip Hoi t6i Ban Thudng vy Hoi Ludt gia cép trén tryc tiép xem xét, quyét
dinh.

Trutmg hop hé so chua diy du, ding quy dinh thi Chi hai Ludt gia truc
thuge phai thong béo va huéng dan ngudi ngp hé so bd sung, hoan chinh hd so
theo quy dinh.

Truémg hop ngudi xin gia nhip Hoi khong dap img du céc didu kién néu tai
Piém 1.1 Khoan 1 Myc Il Huéng dfin ny thi Chi hoi Ludt gia tryc thuge phai

théng béo, tré ho so cho ngudi xin gia nhdp Hoi va néu 1d 1y do khong tiép nhan
hé so.

- Trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay nhan hé so xin gia nhip Hdi,
Ban Thuong vy Hi Luat gia cép trén tryc tiép xem xét, ra quyét dinh két nap
(theo mAu 56 04), giri quyét dinh két ngp dén Chi hoi Ludt gia trye thude.

Truomg hop xét thiy ngudi xin gia nhgp Hoi khong du tiéu chudn, didu kién
dé két nap thi trong théi han 15 ngay 1am viée ké ti ngdy xem xét ho so xin gia
nhdp Hoi, Ban Thudmg vy Hoi Luiit gia da xem xét phai thdng béo, tra hd so cho
Chi hoi Lujt gia trye thude, néu rd 1y do khong két nap, Chi hoi Ludt gia truc
thude thdng béo va tra hé so cho ngudi xin gia nhép Hai.

b) Truong hop ngudi xin gia nhip Hoi & noi chua c6 t chire Hoi
3
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Trong thdi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so xin gia nhdp Hoi,
néu nguoi xin gia nhip Hoi dap tmg du cac tiéu chuin va diéu kién két nap hoi
vién thi Ban Thudng vy Hji Luit gia c6 thim quyén ra quyét dinh két nap (theo
mau s6 04) va gioi thi¢u noi sinh hoat cho hdi vién mai, giri quyét dinh két nap
dén Chi h$i Ludt gia tryc thude noi hoi vién dén sinh hoat.

Trudmg hop hé so chua day du, ding quy dinh thi trong théi han 05 ngay
lam vigc ké tir ngay nhan hd so, bo phan gilp viéc Ban Thuong vu Hoi Ludt gia
nhén hé so phai thong béo va hudng din ngudi nép hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh,

Truomg hop ngudi xin gia nhip Hji khong dap img du céc tiéu chudn, didu
kién két nap hdi vién thi trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay xem xét két
nap hoi vién, Ban Thudng vy Hoi Ludt gia da xem xét phai thong béo cho nguéi
xin gia nhap Hoi va néu rd ly do khong két nap.

1.4 T4 chirc trao Quyét dinh két nap

Chi hoi Luit gia tryc thude noi héi vién sinh hoat td chire céng bd va trao
Quyét dinh két nap héi vién tai ky sinh hoat gin nhét.

1.5. Trinh ty thu tuc c6ng nhén hoi vién danh dur thue hién nhu trinh ty, th
tuc két nap hoi vién.

1.6. Quéan Iy hod so hdi vién

Hoi Luét gia tryc tiép quan 1y hdi vién quan 1y hd so hoi vién.

2. Chuyén sinh hoat Hi

2.1. Hoi vién chuyén noi lam viée, noi cu tri hodc ¢ ly do hgp Iy khéc
mubn chuyén noi sinh hoat Héi thi 1am don (theo mu sé 05) giri Chi hoi Ludt gia
noi hoi vién dang sinh hoat.

2.2. Thi tuc chuyén sinh hoat Hoi

- Hoi vién chuyén sinh hoat dén Chi hoi Luft gia khéc trong cing Hoi Ludt
gia tryc tiép quéan 1y thi Chi hoi Ludt gia c6 hoi vién chuyén di viét gidy gidi thiéu
(theo miu s6 06a) giao cho hdi vién chuyén di, ddng thai bdo cdo viée hdi vién
chuyén di véi Hoi Ludt gia quan 1y trye tiép.

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay gidi thiéu chuyén di, hdi vién phai
xudt trinh gidy gidi thiéu sinh hoat véi Chi héi noi hdi vién chuyén dén sinh hoat
trir truong hop ¢6 ly do chinh déang,
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- Héi vién chuyén sinh hoat ra ngoai Hoi Ludt gia tryrc tiép quan ly thi Hoi
Luat gia truc tiép quan ly viét gidy gioi thiéu (theo mau 56 06b), giao gidy gidi
thidu va hé so cho hdi vién chuyén di.

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay gidi thiéu chuyén di, hoi vién phai
xudt trinh gidy gioi thiéu sinh hoat, ndp ho so cho Héi Ludt gia noi chuyén dén
sinh hoat trir trurdmg hop c6 ly do chinh dang.

3. Mién sinh hoat Hi

3.1. Diéu kién mién sinh hoat Hoi

Hoi vién c6 thé duge mién sinh hoat Hoi khi c6 mdt trong céc 1y do chinh
dang sau:

- Do sirc khoe yéu khéng thé tham gia sinh hoat Hoi thuémg xuyén;

- Do diéu kién cong tic khong thé tham gia sinh hoat Hgi thuéng xuyén.

3.2. Quyén va nhiém vu ctia ngudi duge mién sinh hoat Hoi:

Ngudi dige mién sinh hoat Hoi durge mién tham gia cac hoat déng va sinh
hoat thudng xuyén ciua Hoi.

Céac quyén va nhiém vu khac cta hoi vién van duge dam bao va thyc hién
day du.

3.3. Thii tuc mién sinh hoat Hoi

- Hji vién xin mién sinh hoat Héi 1am Pon xin mién sinh hoat Hoi (theo
mau s 07) giri Chi hoi Ludt gia trire thuge noi hdi vién dang sinh hoat.

- Néu hji vién du diéu kién mién sinh hoat Hoi thi Chi hoi Ludt gia truc
thugc dong ¥ cho hdi vién mién sinh hoat va béo cdo Hoi Luat gia cap trén trye
tiép. Truémg hogp khéng dong y cho hdi vién mién sinh hoat Hoi phai néu rd 1y do
cho héi vién.

3.4. Tra lai sinh hoat Hoi

Khi ngudi duge mién sinh hoat c6 diéu kién sinh hogt tré lai thi bdo cdo
Chi hoi Luat gia tryc thuge dé tiép tuc sinh hoat. Chi hdi Lut gia tryc thude béo
cdo Hoi Ludt gia cép trén tryc tiép vé vigc hoi vién trd lai sinh hoat.

4. Xin ra khoi Hoi
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Khi hoi vién xin ra khoi Hoi theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 10 Piéu 1é Hf?i
nam 2020 thi cép Hoi c6 thdm quyén két nap hdi vién xem xét, ban hanh Quy¢t
dinh cho hdi vién ra khoi Hoi (theo mau s6 09).

I Dicu 11: Thé hdi vién

1. Trinh ty, thi tuc cip thé hdi vién

1.1. Ban Thudng truc Hoi Ludt gia cp tinh, Chi hgi Lut gia truc thude
Trung wong Héi Luit gia Viét Nam giri tdi Co quan Trung uvong Hoi Ludt gia Viét
Nam:

- T& trinh, Danh sach dé nghj cap thé héi vién Hoi Luat gia Viét Nam (theo
mau sb 10ahoic 10b);

- 02 anh mau 2 x 3 cm ctia mdi ¢4 nhan trong Danh sach;

- Phi 1am thé theo Huéng dan ctia Trung wong Hoi Luét gia Viét Nam.

Trudmg hop hé so chua day du, dung quy dinh thi Trung wong Hoi Luat gia
Viét Nam thong bdo va huéng dan Hoi Ludt gia cap tinh, Chi hdi Luét gia truce
thude Trung wong Hoi bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

1.2. Chu tich Hi Lut gia Viét Nam xem xét, ra quyét dinh cip thé hoi vién
Hoi Luat gia Viét Nam (theo mau sd 1 1).

Trudng hop khong di diéu kién dé cép thé thi Chu tich Hoi Ludt gia Viét
Nam thong bao Hoi Luat gia cép tinh, Chi hi Luat gia tryc thuge Trung wong
Héi va néu rd 1y do khéng cép thé.

1.3. Chi hdi Luét gia trirc thude noi hdi vién sinh hoat td chirc cong bd quyét
dinh va trao thé hdi vién Hoi Ludt gia Viét Nam cho hdi vién tai ky sinh hoat gin
nhat.

2. Trinh ty, thi tuc dbi, cp lai thé hji vién

2.1. Truémg hop hoi vién bj mét thé hojc thé hdi vién bj hu hong, cii, md,
héi vién lam Pon (theo miu s6 12) kém theo thé hdi vién cii (ddi véi trudmg hop
thé bi hu hong, cii, md); 02 anh mau 2x3 cm; phi lam thé theo quy dinh gui Hoi
Luét gia cAp tinh, Chi hdi Luat gia tryc thuge Trung wong Hji.

Ban Thuong tric Hi Ludt gia cép tinh, Chi hdi Ludt gia tryc thuge Trung
wong Héi giri To trinh, Danh sach dé nghj (theo mAu s6 10a hojc 10b); 02 anh
mau 2x3 cm; phi lam thé theo quy dinh ctia mdi ¢4 nhan trong Danh séch t6i Co
quan Trung uong Hoi Luat gia Viét Nam.

6
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Truomg hop hé so chua day du, dang quy dinh thi Trung wong Hoi Luét gia
Vi¢t Nam thong bao va huéng dan Hoi Luat gia cdp tinh, Chi hoi Luat gia truc
thudc Trung wong Hoi bod sung, hoan chinh hd so theo quy djnh.

2.2. Chu tich Hoi Lujt gia Viét Nam xem xét, ra quyét dinh dbi hodc cap
lai thé hoi vién Hoi Ludt gia Viét Nam (theo miu sé 11).

Trudng hop khong du dieu kién dé ddi, cap lai thé thi Chu tich Hoi Luat gia
Vigt Nam thong bao cho Hoi Ludt gia cép tinh, Chi héi Luat gia truce thude Trung
rong Hji va néu rd 1y do khong déi, cap lai the.

3. Thoi gian xem xét, quyét dinh cép, cip lai, ddi the hdi vién

Chu tich Hoi Luat gia Viét Nam xem xét, quyét dinh cép, cip lai, déi the
hoi vién 04 dot trong mét ndm véo cac thang cubi quy. Thoi gian nhan ho so cua
mdi dot cip thé két thic vao ngay 15 clia thang cudi quy.

4. Trinh ty, thii tuc thu hdi thé hdi vién

a) Déi v6i trromg hop hoi vién bj thi hanh ky luat béng hinh thirc khai trir
ra khéi Hoi (diém a khoan 2 Diéu 11 Piéu 1¢ Hoi) hoic c6 quyét dinh cho ra khoi
Hoi (diém b khoan 2 Diéu 11 Didu 1¢ Hoi):

Hoi Ludt gia da ban hanh quyét dinh ky lut hodic quyét dinh cho hoi vién
ra khoi Hoi dé nghj Chu tich Hoi Ludt gia Viét Nam quyét dinh thu hdi the hoi
vién. Hoi Ludt gia cép huyén giri dé nghj qua Héi Luat gia cap tinh dé tong hop
trinh Chu tich Hji Luét gia Viét Nam (theo mau sé 13) quyét dinh.

b) D4i véi truomg hop hoi vién khong tham gia sinh hoat, khong dong hoi
phi lién tyc tir hai ném tré 1én (diém ¢ khoan 2 Didu 11 Didu 1é Hoi):

Chi hoi Luat gia c6 hdi vién dang sinh hoat bdo cdo 1én Hoi Ludt gia cép
trén tryc tiép dé dé nghj Chu tich Hoi Luit gia Viét Nam quyét dinh thu hdi the
héi vién.

Hoi Ludt gia cép huyén giri dé nghi qua Héi Ludt gia cﬁp tinh. Hi Luat gia
cép tinh téng hop, trinh Chi tjch Hi Lugt gia Vig¢t Nam (theo miu sé 14) xem
xét, ban hanh quyét dinh thu hdi thé héi vién,

¢) Cén cir quyét dinh thu hdi thé héi vién cia Chu tich Hai Ludt gia Viét
Nam, Chi hoi Lujt gia c6 hoi vién bj thu hdi thé thyc hién viée thu hdi thé hoi
vién.

5. Thé hi vién danh dy
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- Thé hoi vién danh dy ciia Hoi Ludt gia Viét Nam do Trung wong Hoi Luat
gia Viét Nam cép cho hi vién danh dy ctia Hoi trong pham vi toan quoc.
- Trinh tyr, thi tuc cap, doi, cap lai, thu hoi thé hoi vién danh diyr thye hién
nhur trinh ty, tha tuc cép, ddi, cap lai, thu hdi thé hdi vién.
- Ban Thuong vy Trung wong Hoi Ludt gia Viét Nam quy dinh mau thé hoi
vién danh dur.
IV. Dicu 12: T chirc ciia Hi Luat gia Viét Nam
1. T6 chire thong nhit trén pham vi toan quée
Hgi Luat gia Viét Nam 1a t6 chirc théng nhét trong pham vi ca nude. Moi
quan hé gitta céc cap Hoi l1a: chi dao, hucmg dan théng nhat vé chuyén mon, nghiép
vy; thong nhét ndi dung, hinh thirc td chirc va hoat dong Hdi theo Diéu 1é, Nghj
quyét, Quy ché, Quy dinh, Quyét dinh cua Hoi Ludt gia Viét Nam; huéng din
thong nhit t6 chire thyc hién vin ban ciia Dang, phap luit ctia Nha nude lién quan
t&i t chirc va hoat dong ctia Hoi Luat gia Viét Nam; tdng két, déanh gid vé két qua
hoat déng ctia Hoi, vé thyuc hi¢n sy lanh dao cua Péang, phap luit cia Nha nudce
va Diéu 1é Hoi Luat gia Viét Nam.
2. Chi hi Luit gia truc thuje
2.1. Diéu kién thanh 1ap
O céc b chirc, don vi, dja ban c6 tir 5 (nim) hdi vién tré 18n cb thé thanh
I&p Chi héi Luat gia tryc thudc.
2.2. Co céu td chire
P6i véi cac Chi hdi Luat gia trye thude c6 tir 30 (ba muoi) hdi vién trer 1én
c6 thé thanh 13p Td hdi dé thun tién cho viée quan 1y, t chirc sinh hoat. M3i Té
hoi phai cé it nhat 03 héi vién,
Té héi ¢ dudi 6 héi vién ¢6 T trudng; tir 6 hoi vién trd 1én c6 T trudng,
T phé. T truémg, Té ph6 do Ban Chép hanh Chi héi chi dinh.
Vige thanh ldp, chia tach, sap nhip, giai thé Td hoi do Ban Chip hanh Chi
héi Ludt gia tryc thude quyét dinh,
2.3. Quy trinh thanh 13p Chi hdi Ludt gia trire thude
Khi c6 du diéu kién dé thanh 13p Chi h¢i Ludt gia tryre thude, Hi Ludt gia
c6 tham quyén thanh 1dp Chi hdi giri véin ban xin y kién ciia cp iy co quan, td
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chire, don vi chi quan du kién thanh 1ap Chi hoi vé chi truong thanh 13p Chi héi,
du kién nhén sy Ban Chfip hanh, Chi hoi trudmg, Chi hdi pho.

Sau khi c6 van ban tra 15 ctia cAp ty co quan, to chirc, don v chi quan dy
kién thanh 13p Chi hoi déng y vé chu truong thanh 1dp Chi héi, gidi thi¢u nhan su
Ban Chap hanh, Chi hoi truéng, Chi hoi phé, Ban Thuong v Hoi Ludt gia c6
thim quyan ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Chi hoi Luat gia tryc thue (theo méu
s 15), chi dinh Ban Chép hanh, Chi hdi truéng, Chi h¢i ph6 1am thai.

Trudng hop Chi hdi duge thanh 1dp c6 thoi gian con trén ba ndm tro lén
tinh dén thi gian té chirc Pai hi théng nhét chung thi té chirc Pai hdi cham nhét
12 3 thang ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh Iap véi nhiém ky dén thoi diém td chirc
Dai hdi théng nhét chung.

Trudmg hop Chi hoi duge thanh 13p 6 thai gian con ba nam tro xudng tinh
dén thai gian tb chire Pai hoi théng nhat chung thi t6 chire Dai hoi cling thoi diém
t6 chirc Dai hoi thong nhit chung.

V. Khoin 2 Diéu 13: V¢ cong nhin két qua bau cir

. Didu 1é Hoi khong quy dinh viéc cong nhdn két qua bau cir gitra cac cép
Héi. Sau khi tién hanh biu cir, Ban Chép hanh Hji Luat gia ciing cap ban hanh
Nghi quyét vé két qua bau cir.

Trong théi han 10 ngay lam vige ké tir ngay c6 két qua bau ctr, cac cap Hoi
béo céo két qua bau cir theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 23, diém a Khoan
2 Diéu 25 va diém a Khoan 2 Diéu 28 cua Diéu 18 Hoi.

2. Céng nhan két qua bau cir ciia Chi hdi Ludt gia tryre thude

Két quéa biu cir ciia Chi hoi Luat gia tryc thuge duge Ban Thuong vu Hoi
Ludt gia quan ly truc tiép quyét dinh cong nhén (theo mau $6 16).

Ban Thuong vy ¢ thé iy quyén cho Ban Thudng truc quyét dinh cong nhén
két qua biu cir ctia Chi hdi Ludt gia tryc thude.

VL. Ditu 15 va Didu 21: V& Dai hoi Hdi Lujt gia cic clp

1. Thoi gian tb chirc Dai hji

Ké tir nhiém ky 2024 — 2029, céc cdp Hoi, Chi hdi Luat gia trye thude to
chirc Pai hdi trong cliing mdt nam theo ké hoach, huéng din ciia Ban Chdp hanh
Trung uvong Hoi Ludt gia Viét Nam,

2. Pai hi dai biéu va Dai hdi toan thé hi vién
9
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2.1. Hoi Ludt gia Viét Nam (o chire Dai hoi dai biéu toan quoc;

2.2. Cac cAp Hoi, Chi hoi Ludt gia tryc thude c6 dudi 100 (mot tram) héj
vién tb chire Dai hoi toan thé hoi vién, tir 100 (mdt trim) héi vién trd 1én c6 thé
to chirc Pai hoi dai biéu.

VIL Diém ¢ Khoin 2 Diéu 16, Diém b Khoan 2 Piéu 22, Diém b Khoin
2 Di¢u 24: V& mién nhiém, biu bd sung

1. Cic trudng hgp mién nhiém, bau bd sung

1.1. Truong hop héi vién giir cac chire vu trong co quan lanh dao Héi, Chi
hoi Ludt gia true thude chét thi duong nhién chdm dut tu cach hgi vién va céc
chirc vu trong co quan lanh dao Hgi, Chi héi Luat gia tryc thude. Ban Thuong vu
Hoi, dai dién lanh dao Chi hi thyc hién quy trinh chuin bj nhan sy, bdo cdo Ban
Chip hanh ciing cap dé bau bd sung ngudi thay thé vi tri khuyét.

1.2. Truong hep hoi vién gilr cac chirc vu trong co quan lanh dao Hoi
chuyén céng tac, thay déi noi cur trii hoic vi nhimg 1y do khac ma khéng thé tiép
tuc dam nhiém céc chirc vy do6 thi Ban Thuong vu Héi, dai dién lanh dao Chi hoi
béo cdo Ban Chip hanh ciing cip dé mién nhiém céc chire vu trong co quan lanh
dao Hoi cuia ngudi dé; dong thai thue hién quy trinh chudn bi nhan sy dé trinh
Ban Chap hanh bau b sung ngudi thay thé vi tri khuyét.

1.3. Trudng hop lanh dao nganh tham gia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy,
Chu tich, Phé Chu tich kiém nhi¢m khdng con giir chirc vu lanh dao cua nganh do
nira thi Ban Thuomg vu trao dbi, théng nhit véi cép Uy ctia nganh dé& mién nhiém
chirc vy Hji ciia ngudi d6, dong thoi gidi thidu ngudi thay thé dé bau bd sung.

2. Trinh ty, thi tyc mién nhi¢m

2.1. Mién nhiém Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Thuong vy, Chu
tich, Phé Chu tich, Téng Thu ky, Uy vién Thu ky do Ban Thuéng vy Héi trinh
Ban Chép hanh cung cép vé truomng hgp dé nghj mién nhigm, néu rd 1y do dé nghi
mién nhiém.

Mi&n nhiém Trudng ban, Phé Truéng ban, Uy vién Ban Kiém tra do Ban
Kiém tra trinh Ban Chép hanh cung cfip ve trudomg hop dé nghi mién nhiém, néu
o ly do & nghi mién nhig¢m.

2.2. Ban Chip hanh biéu quyét viéc mién nhiém.

3. Trinh tu, thii tuc bau bd sung
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3.1. Bu bd sung Uy vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra

a) Ban Thuong vy Hi gidi thi¢gu nhan sy bau bd sung Uy vién Ban Chép
hanh kém theo hd so nhan s

Ban Kiém tra gidi thi¢u nhan sy bau bd sung Uy vién Ban Kiém tra kém
theo hd so nhén su.

b) Hoi vién tmg ctr, d& cur nhén sy bau bd sung Uy vién Ban Chap hanh,
Ban Kiém tra guri don {mg ctr, phiéu dé cir (néu rd 1y do img ctr, dé cir) kem theo
hé so nhan sy t6i Ban Thudng vu Hoi, Ban Kiém tra trude ky hop Ban Chap hanh
it nhét 10 ngay lam vige.

¢) Hb so nhan sur bau b sung Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Kiém
tra bao gdm:

- So yéu 1y lich (theo mau s0 17);

- Nhan xét cua Chi hdi truc thudc noi hoi vién dang sinh hoat;

d) Ban Chép hanh biéu quyét danh sach nhan sy va tién hanh bau ctr.

32 Biu bd sung Uy vién Ban Thudmg vy, Chi tich, Pho Chu tich, Tong
Thur ky, Uy vién Thu ky, Truéng ban, Pho Truong ban Kiém tra

a) Ban Thuong vu Hoi gidi thiéu nhan sy bau bd sung Uy vién Ban Thudng
vy, Chu tich, Phé Chu tich, Tong Thu ky, Uy vién Thu ky kém theo ly lich trich
ngang cta nhan sy (theo méu sb 19);

Ban Kiém tra giéi thi¢u nhén sur bau bd sung Trudng ban, Phé Truong ban
Kiém tra kém theo 1y lich trich ngang ctia nhén sy (theo mau sd 18).

b) Uy vién Ban Chip hanh img ctf, 2 cir nhan sy bau bd sung Uy vién Ban
Thuomg vy, Chi tich, Phé Chu tich, Téng Thu ky, Uy vién Thu ky, Truéng ban,
Phé Truéng ban Kiém tra guri don (mg ct, phiéu d& cir (néu rd ly do img c, aé
cir) giri Ban Thuong vy, Ban Kiém tra tru6c ky hop Ban Chap hanh it nhat 10
ngay lam vigc.

¢) Ban Thuémg vy tong hgp danh sich nhén sy biu bd sung Uy vién Ban
Thuéng vu, Chu tich, Phé Chu tich, Téng Thu ky, Uy vién Thu ky, ldp 1y lich
rich ngang trinh Ban Chép hanh;

Ban Kiém tra tdng hop danh séch nhén su bau bd sung Trudng ban, Pho
Truong ban Kiém tra, 13p 1y lich trich ngang trinh Ban Chép hanh.
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£h. i3 Ao b
.1 g ¢ ~h nhan str va tién he u ctr.
d) Ban Chép hanh biéu quyét danh sach nhan sy va tien hanh ba

VIIL Didu 25: Ban Thuimg vy Hoi Luft gia cap huyén
DGi véi Hoi Ludt gia cép huyén di td chirc Pai hoi trude ngay 05 thang 6
. . : «d A a -
ndm 2020 va bau cic co quan lanh dao Hgi theo quy dinh cua Diéu |f§f Hoi Luat
gia Viét Nam nam 2010, chua biu Ban Thuémg vy thi Ban Chap hanh to chirc Hoi
nghi dé bau Ban Thudng vy Hji theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Dicu 24 va
Khoan 1 Dieu 25 Diéu 1¢ Hoi Ludt gia Viét Nam nam 2020.

IX. Khoin 3 Diéu 34: vé thim quyén, quy trinh xir Iy Ky lujt

1. Thim quyén xir ly ky ludit

1.1. Ban Chap hanh tién hanh xem xét xir 1y ky luat va quyét dinh hinh thirc
ky ludt doi véi Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Thudng vu, Chu tich, Phé
Chu tich, Téng Thu ky, Uy vién Thu ky, Trudng ban, Phé Truéng ban Kiém tra,
Uy vién Ban Kiém tra.

1.2. Ban Thudmg vu Hoi tién hanh xem xét xir Iy ky luat va quyét dinh hinh
thire ky ludt déi véi Chi hdi trudng, Chi héi phé Chi hoi Ludt gia truc thude.

1.3. Cép c6 tham quyén bé nhiém tién hanh xem xét xr 1y ky ludt va quyét
dinh hinh thire ky lut d6i véi ngudi giit chirc vu lanh dao trong to chire tryre thude
Hoi.

1.4. Ban Thudng tryc Hoi Ludt gia quéan ly tryc tiép tién hanh xem xét xir
ly ky luat va quyét dinh hinh thirc ky ludt déi véi hoi vién.

1.5. Ban Thudng vy Hji Luit gia quan Iy tryc tiép tién hanh xem xét xir 1y
ky ludt va quyét dinh hinh thic ky ludt déi vai td chie trye thude Hoi.

2. Quy trinh xir ly ky luat

2.1. T chirc hop kiém diém

a) Cudc hop kiém diém dugc tién hanh nhu sau:

- Hop kiém diém déi véi Uy vién Ban Chdp hanh, Uy vién Ban Thuong vy,
Chu tich, Phé Chii tich, Téng Thu ky, Uy vién Thu ky, Trudng ban, Phé Trudng
ban Kiém tra, Uy vién Ban Kiém tra c6 hanh vi vi pham:

Ban Thuong vy Hoi Ludt gia ciing cép chiu trach nhiém t6 chirc cudc hop
dé nguoi c6 hanh vi vi pham ty kiém diém va nhan hinh thic ky luat. Cuge hop
phai c6 it nhét 2/3 s6 Uy vién Ban Thudng vy, dai dién Ban Kiém tra tham du.
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- D6i véi Chi hdi truang, Chi héi pho Chi hgi Ludt gia trire thuge:

Ban Thuong trye Hoi Ludt gia quan ly trye liép chiu trach nhiém té chirc
cude hop dé ngudi ¢6 hanh vi vi pham tyr kiém diém va nhan hinh thie ky luat.
Cudc hop phai c6 it nhat 2/3 sé Uy vién Ban Thudng tryc va toan thé Ban Chip
hanh Chi h¢i Ludt gia truc thudc Hdi cé nguoi vi pham, dai dién Ban Kiém tra
tham dur.

- Déi véi hdi vién khong gitt chire vu trong ca quan lanh dao Hoi:

Ban Chip hanh Chi hdi Luét gia truc thude chju trach nhiém té chirc cuge
hop Chi hoi dé ngudi ¢6 hanh vi vi pham tir kiém diém va nhén hinh thirc ky ludt.
Cudc hop phai cé it nhét 2/3 tdng sb hdi vién trong Chi hdi, dai dién Ban Kiém
tra tham du.

- Déi véi t6 chire truc thude Hoi:

Ban Thuong truc Hoi Ludt gia quan ly truc tiép chiu trach nhiém té chirc
cude hop dé dai dién t6 chirc ¢6 hanh vi vi pham ty kiém diém va nhan hinh thirc
ky luat. Cudc hop phai c6 it nhat 2/3 s6 Uy vién Ban Thudng tryc va toan thé Ban
|anh dao té chire true thude ¢ hanh vi vi pham, dai dién Ban Kiém tra tham dy.

- D6i véi ngudi ¢é chire vy lanh dao trong t6 chre true thude Hoi:

Ban Thudng trire Hoi Ludt gia quan ly truc tiép chiju trach nhiém t6 chirc
cude hop dé ngudi cé hanh vi vi pham ty kiém diém va nhén hinh thirc ky luit.
Cuéc hop phai cé it nhit 2/3 téng s6 thanh vién t6 chire tryc thudc cé ngudi vi
pham, dai dién Ban Kiém tra tham duy.

b) Té chirc truc thuge Hoi, can bd Hoi, hdi vién ¢ hanh vi vi pham phai
lam ban ty kiém diém va tu nhan hinh thirc ky ludt. Truong hop t6 chire trye thude
Hoi, can bo Hoi, hdi vién ¢ hanh vi vi pham khéng 1am ban kiém diém hojc ving
miit 3 1dn khong c6 1y do chinh déng thi cuge hop kiém diém van dugc tién hanh.

¢) Noi dung céc cude hop kiém diém t6 chire tryc thude Hoi, can b Hoi,
héi vién ¢é hanh vi vi pham quy dinh tai Piéu nay phai dugc lap thanh bién ban.
Bién ban céc cude hop kiém diém phai c6 kién nghj 4p dung hinh thirc ky ludt ddi
véi td chire true thude Hoi, can bd Hoi, hdi vién cé hanh vi vi pham.

2.2. Quyét dinh ky ludt

a) Trinh ty ra quyét dinh ky luét
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v 2 ) 4 1c cuo i cip co

- Trong thoi han 15 ngdy lam viée, ke tr ngay ket thue cuoc hOlP, & I:
o vise xir Iy ky ludt
trach nhiém t chire hop kiém diém phai ¢ vin ban kien nghj viee ’f” y I')i )
(kém theo ho so xir ly ky ludt bao gom: bién ban hop kiém diém va cdc tai licu co

lién quan) giri cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh xir Iy ky luét;

- Trong thoi han 30 ngay lam vige, ké tir ngay nhén dugc vin ban kién nghi
cua cap c6 trach nhiém to chire hop kiém diém, cip co thdm quyén xtr 1y ky ludt
ra quyét dinh kv ludt (theo miu sé 19) hofic két ludn t chirc tryc thuge HOI, can
bo Hi, hi vién khong vi pham;

b) Quyét dinh ky lut phai ghi rd thoi diém c6 hiéu lyc thi hanh.

¢) Sau 12 théng, ké tir ngdy quyét dinh ky luat c6 hiéu luc, néu to chire truc
thude Hoi, can bd Hoi, hdi vién khong tiép tuc 6 hanh vi vi pham dén mirc phai
xir ly ky ludt thi duong nhién chim dirt hidu lyc ctia quyét dinh ky luét.

Trudng hop té chire true thude Hoi, can bd Héi, hoi vién tiep tuc c¢é hanh
vi vi pham trong thoi gian dang thi hanh quyét dinh ky luét thi quyét dinh ky luat
dang thi hanh cham ditt hiéu lyc ké tir thai diém quyét dinh ky lut déi véi hanh
vi vi pham méi ¢ hiéu lyc.

d) Céc tai liéu lién quan dén viéc xir Iy ky luat va quyét dinh ky luat phai
dugc Iuwu gilr trong hé so td chire truc thu¢c Hoi, can bg Hoi, hoi vién bj ky luat.

2.3. Khiéu nai quyét dinh ky luft

T6 chirc truc thude Hoi, can bd Hoi, hdi vién bj xir 1y ky ludt cé quyén khiéu
nai doi véi quyét dinh ky luat theo quy dinh vé khiéu nai tai Huéng dan nay.

X. Piéu 35: Khiéu nai, to cdo va gidi quyét khiéu nai, té cio

Muc 1. Khiéu nai va giai quyét khiéu nai

1. Khiéu nai

Té chirc, can by Hoi, hdi vién cé quyén khiéu nai (goi chung la ngudi khiéu
nai) cac quyét dinh, hanh vi ctia tb chirc, cdn bd Hoi ¢ thim quyén dp dung ddi
v6i minh ma ngudi khiéu nai cho la tréi véi Diéu 1é Hoi Luat gia Viét Nam, Nghi
quyét, Quyét dinh, Quy dinh, Quy ché cua Hoi xim pham tai quyén va lgi ich cua
minh.

Thoi hiéu khiéu nai 14 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh hodc c6
hanh vi bj cho la sai trai.

2. Thim quyén giai quyét khiéu nai
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2.1. Chi tich Hoi Ludt gia ciing cép gidi quyét khiéu nai 1an dau déi voi cac
khiéu nai quyét dinh, hanh vi cia minh, ctia Uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuéng
vy, Ban Thuong truc, don vi tryuc thuge thuge quyén quan ly ctia minh,

2.2. Ban Thudng vu Héi Ludt gia cling cép giai quyét Khiéu nai lan hai dbi
vai khiéu nai quyét dinh, hanh vi ma Chu tich Hoi Luat gia cling cap da giai quyét
ldn dau nhung con khiéu nai hogc khiéu nai lan dau da hét thi han nhung chua
duoc giai quyét. Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai la quyét dinh cudi cung.

3. Céc khiéu nai khong dwge thu ly giai quyét

Khiéu nai thudc mt trong céc trudmg hop sau day khong duge thu ly giai
quyét:

- Quyét dinh, hanh vi bi khiéu nai khéng lién quan tryc tiép dén quyen, loi
ich hgp phép cua ngudi khiéu nai;

- Don khiéu nai khong c6 chit ky ciia ngudi khiéu nai;

- Thoi hiéu, thot han khiéu nai da hét ma khong co ly do chinh dang;

- Khiéu nai da cé quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai.

4. Thu ly giai quyét khiéu nai

Trong thi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén dugc khiéu nai thude
thdm quyén ma khong thudc mét trong céc trudng hop khiéu nai khong thy 1y giai
quyét, ngudi cb thim quyén giai quyét khiéu nai 1an ddu phai thy ly giai quyét;
théng bao bing van ban cho nguoi khiéu nai biét, trudng hop khéng thu ly giai
quyét thi phai néu rd 1y do.

5. Trach nhiém ciia Ban Kiém tra trong gidi quyét khiéu nai

Ban Kiém tra c6 trach nhiém gitp Ban Thuong vu va Chu tich Hoi Ludt gia
cling c4p thuc hién cac nhiém vy sau ddy:

5.1. Ch tri hodc tham gia Poan kiém tra xéc minh, két ludn, kién nghi viéc
giai quyét khiéu nai thuge thim quyén ctia Ban Thudng vy va Chu tich Hoi Ludt
gia cling cap;

5.2. Theo ddi, kiém tra, don déc viéc giai quyét khidu nai, thi hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu lyc,

6 Thori han gidi quyét khiéu nai
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6.1. Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau khong quéd 60 ngay lam viéc ke
tir ngdy tiép nhén khiéu nai;

6.2. Thai han giai quyét khiéu nai ldn hai khong qué 45 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhéan khiéu nai.

7. Yéu chu gidi trinh va cung cfip ho so, thong tin, tai liéu, chirng cir ¢6
lién quan dén ndi dung khiéu nai

7.1. Sau khi tiép nhén khiéu nai, nguoi giai quyét khiéu nai yéu cau nguoi
khieu nai cung ce‘lp thong tin, tai li¢u, chimg cit lién quan dén ndi dung khiéu nai;
yéu cau ngudi bj khiéu nai giai trinh bing vén ban va cung cip hé so, tai liu lién
quan dén ni dung bj khiéu nai.

7.2. Thai han yéu cau cung cép hé so, tai lidu va giai trinh phai trong thoi
han giai quyét khiéu nai.

7.3. Qua nghién ctru ndi dung khiéu nai, théng tin, tai liéu, chimg cir do
ngudi khiéu nai cung cfip; ho so, tai liéu va vin ban giai trinh cua ngudi bi khiéu
nai, néu thiy quyét dinh, hanh vi cia ngudi b khiéu nai 1a ding quy dinh cta Diéu
1€ Hoi, Nghij quyét, Quyét dinh, Quy dinh, Quy ché ctia Hoi thi cép ¢6 thim quyén
giai quyét khiéu nai ra quyét dinh giai quyét khiéu nai ngay. Truémg hop chua di
cén cir cho viéc giai quyét khiéu nai thi tién hanh x4c minh noi dung khiéu nai.

8. Kiém tra, xdc minh ndi dung khiéu nai

8.1. Sau khi tiép nhén khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai phai kiém tra
lai quyét dinh, hanh vi bj khiéu nai. Noi dung kiém tra lai bao gdm: Cin ctr ban
hanh quyét dinh, thuc hién hanh vi; thdm quyén ban hanh quyét dinh, thuce hién
hanh vi; ndi dung cua quyét dinh, viéc thuc hién hanh vi; trinh tir, thu tuc ban
hanh quyét dinh; cac ndi dung khac (néu co).

8.2. Quyét dinh giao nhiém vy xdc minh ndi dung khiéu nai

Ngudi giai quyét khiéu nai quyét dinh giao Ban Kiém tra cling cép tién hanh
xé4c minh néi dung khiéu nai;

Khi can thiét, nguoi giai quyét khiéu nai thanh 14p Poan kiém tra xdc minh
néi dung khiéu nai.

9, Thure hién xdc minh ndi dung khiéu nai

9.1. Thu thap thong tin, tai lidu, lam rd ndi dung khiéu nai

a) Lam viéc truc tiép véi ngudi khiéu nai
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- Ban Kiém tra hoic Doan Kiém tra lam viéc tryc tiép va yéu ciu nguoi
khiéu nai cung cap thong tin, tai li¢u, chimg ctr ¢6 lién quan dén noi dung khiéu
nai;

- Noi dung lam viéc duge 1ap thanh bién ban, ghi 1o thoi gian, dia diém,
thanh ph?m, ndi dung va co6 chir ky cua cac bén. Bién ban dugce lap thanh it nhét
hai ban, mdi bén gilr m§t ban;

- Trong trudomg hop khong lam vigce tryre tiép vi ly do khach quan thi Ban
Kiém tra hodic Doan Kiém tra ¢6 vin ban yéu cau ngudi khiéu nai cung cép thong
tin, tai liéu, chimg cir dé 1am rd ndi dung khiéu nai.

b) Lam viéc tryc tiép véi ngudi bj khiéu nai

- Ban Kiém tra hodc Poan Kiém tra lam viéc tryc tiép va yéu céu ngudi b
khiéu nai cung cép thong tin, tai liéu, chimg ct lién quan dén ndi dung bj khiéu
nai, giai trinh vé quyét dinh, hanh vi bj khiéu nai;

- N§i dung l1am viéc duoc 1ap thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia diém,
thanh phén, ndi dung va cé chir ky ctia céc bén. Bién ban dugc lap thanh it nhat
02 ban, mdi bén giir mot ban,

9.2. T chirc dbi thoai

a) Trong qua trinh giai quyét khiéu nai, néu yéu ciu ctia ngudi khidu nai va
két qua xac minh ndi dung khiéu nai con khac nhau thi ngudi giai quyét khiéu nai
to chirc doi thoai.

b) Thanh phan tham gia d6i thoai, ndi dung déi thoai

- Thanh phén tham gia d6i thogi gdm: Ban Kiém tra hoic Poan Kiém tra,
ngudi khiéu nai, ngudi bj khiéu nai, t6 chirc, don vi, cé nhan ¢6 lién quan.

Ban Kiém tra hogc Poan Kiém tra c6 trach nhi¢m thong bao bing vin ban
vai ngudi khiéu nai, ngudi bj khiéu nai, 16 chire c6 lién quan biét thai gian, dja
diém, ni dung d6i thoai;

- Noi dung doi thogi: Ban Kiém tra hogic Poan Kiém tra khi d8i thoai phai
néu rd ndi dung cén dbi thogi, két qua xéc minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham
gia doi thoai c6 quyén trinh by ¥ kién, bd sung théng tin, tai lidu, chimg ¢t lién
quan dén khiéu nai va yéu clu ciia minh,

c) Viéc dbi thoai duge Idp thanh bién bén, ghi rd thei gian, dja diém, thanh

. . WY 9= = .
phin tham gia, ndi dung, ¥ kién ctia nhimg ngudi tham gia, nhimg ndi dung da
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duoc théng nhét, nhimg véin dé con c6 y kién khéc nhau va cé chirky cta cac bén.
Bién ban duge 1ap thanh 03 ban, méi bén giir 01 ban.

d) Trong trudmg hop viing mit ngudi khiéu nai hodc ngudi bj khiéu nai thi
1ap bién ban khéng di thoai duge. Viée ¢b tb chirc dbi thogi tiép hay khéng do
cdp c6 thim quyén giai quyét khiéu nai quyét dinh.

10. Biio cdo két qui xdc minh ndi dung khiéu nai

10.1. Ban Kiém tra hoic Poan Kiém tra bao cdo két qua x4c minh ndi dung
khiéu nai bing van ban véi ngudi giai quyét khiéu nai.

10.2. Bdo cdo két qua xdc minh ndi dung khiéu nai phai bao gém céc ndi
dung: Di twong xac minh; thoi gian tién hanh x4c minh; ngudi tién hanh xéc
minh; ndi dung xac minh; két qua xac minh; két luan va kién nghi noi dung giai
quyét khiéu nai. Trong bao céao phai thé hién rd thong tin vé nguoi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, quyét dinh, hanh vi, yéu clu cua nguoi khiéu nai, can cir dé
khiéu nai; két qua giai quyét khiéu nai trude dé (néu co); két qua xéc minh doi
véi timg ndi dung duge giao xac minh; két luan ndi dung khiéu nai duge g1ao Xac
minh la ding toan b, sai toan bd hodc ding mot phan; kién nghi giir nguyén, hiy
bo toan bd hoac sira ddi, bd sung mot phan quyét dinh, hanh vi bj khiéu nai; kién
nghj vé viéc ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai.

11. Quyét dinh giai quyét khiéu nai

11.1. Can cir quy dinh ctia Diéu 1& Hoi va Huéng din nay, bdo cdo két qua
xéc minh ndi dung khiéu nai da dugc phé duyét, Ban Kiém tra dy thao Quyét dinh
gidi quyét khiéu nai trinh ngudi c6 thim quyén ky, ban hanh quyét dinh giai quyet
khiéu nai.

11.2. Quyét dinh giai quyét khiéu nai phai c6 céc ndi dung sau ddy: Ngay,
thang, ndm ra quyét dinh; tén, dja chi ngudi khiéu nai, ngudi b khiéu nai; ndi
dung khiéu nai; két qua xac minh ngi dung khiéu nai; két qua d6i thoai (néu co);
cin cir dé giai quyet khiéu nai; két luén noi dung khiéu nai; gilt nguyén, sira doi,
bd sung hoac hay bo mqt phan hay toan b quyet dinh, chim dirt hanh vi bi khiéu
nai; giai quyét cic vén dé cy thé trong ndi dung khiéu nai; quyén khiéu nai lan
hai.

11.3. Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau cé higu lyc sau 30 ngay, ke
tir ngdy ban hanh ma ngudi khiéu nai khong khiéu nai tiép theo; quyet dinh gidi
quyét khiéu nai lan thir hai c6 higu lyc ké tir ngay ban hanh.
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11.4. Trong thoi han 03 ngay lam viée, quyét dinh giai quyét khiéu nai phai
duoe giri cho té chire, ¢4 nhén lién quan,
12. Lap va hru triv h so gidi quyét khiéu nai
Viée giai quyét khiéu nai phai dugce 1ap hé so va luu trit tai Ban Kiém tra.
Muyc 2. T6 cdo va Gidi quyét t6 cio
1. TG cdo
Can bd Hoi, hdi vién c6 quyen té céo (goi chung la nguoi t céo) cac hanh
vi vi pham Diéu 1¢ Hoi Luat gia Viét Nam, Nghi quyéet, Quyét dinh, Quy dinh,
Quy ché do Hai ban hanh ciia céc td chirc, can bd Hoi, hoi vién khéc.
2. Thim quyén gidi quyét to cio
- Chu tich Hoi Ludt gia cac cip c6 thim quyén giai quyét td céo hanh vi vi
pham Diéu 1& Hi Luat gia Viét Nam, Nghj quyét, Quyét dinh, Quy dinh, Quy ché
do Hai ban hanh cia t chire, can bd Hoi, hoi vién thudc quyén quan Iy ctia minh,

- Ban Thudng vu Hoi Luat gia cac cép c6 thadm quyén giai quyét td céo hanh
vi vi pham Diéu 1¢ Hoi Ludt gia Viét Nam, Nghij quyét, Quyét dinh, Quy dinh,
Quy ché do Héi ban hanh ciia Chu tich Hoi Luét gia cing cdp.

3. Thu Iy tb cdo

Ngudi giai quyét to cdo thy 1y t6 cdo khi vu viée thuge thim quyén giai
quyét cia minh; ndi dung td céo c6 co sér xde dinh 6 vi pham; don t6 cdo c6 dia
chi rd rang va c6 chir ky ctia ngudi td cdo.

Khéng thy Iy don t6 céo niic danh, mao danh

4, Trich nhiém ciia Ban Kiém tra trong gidi quyét té cdo

Ban Kiém tra c6 trédch nhiém gitip Ban Thuong vu va Ch tich Hai Ludt gia
ciing cép thyc hién nhimg nhiém vu sau diy:

4.1. Tiép nhan, phin logi, dé xudit viéc giai quyét td cdo;

4.2. Chu tri hoc tham gia Poan Kiém tra xdc minh néi dung té céo, bdo
céo két qué xéc minh, kién nghj bign phap xir Iy 5 cdo thude thim quyén giai
quyét cia Ban Thudng vy va Chi tich Hoi Luat gia ciing cép theo chitc niing,
nhiém vy, quyén han dugc giao.

5. Thoi han gidi quyét td cdo
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5.1. Thoi han giai quyét t6 céo 1a khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhén td cdo.

5.2. Pbi véi vu viée phtre tap thi cé thé gia han giai quyét t6 cdo mot lan
nhung khong qua 45 ngay lam viéc.

5.3. Dbi véi vu viée diic biét phirc tap thi ¢6 thé gia han giai quyét té cdo
hai lan, mai l4n khong qua 45 ngay lam viéc.

5.4. Nguoi giai quyét to cdo quyet dinh bing vin ban vigc gia han giai

quyét tb cdo va théng bao dén ngudi t6 cao, ngudi bj t6 cdo, co quan, té chirc, ca
nhén co lién quan.

6. Xdc minh ndi dung t6 cdo

6.1. Ban Thuong vy hodc Chu tich Hoi quyét dinh giao Ban Kiém tra tién
hanh xac minh ndi dung t6 céo hodc thanh 1ap Doan kiém tra xdc minh noi dung
t6 céo.

6.2. Thu thap thdng tin, tai liéu

a) Yéu cau ngudi td cdo cung cap day du thong tin, tai li¢u lién quan dén
néi dung t6 cdo;

b) Yéu ciu ngudi bj td cdo gidi trinh va cung cap day du thong tin tai liéu
lién quan dén ndi dung té céo;

¢) Thu thip thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung t6 céo tir céc ngudn
khac:

d) Vigc thu thap théng tin tai liéu phai duoc lap bién ban, ghi rd théi gian,
dia diém, noi dung thu thip thong tin tai liu.

6.3. Ngudi giai quyét td cdo, Ban Kiém tra, Poan Kiém tra xdc minh noi
dung t6 céo phai dam bao bi mat théng tin ca nhén cla ngudi t6 cdo.

7. Béo cdo két qua xdc minh ndi dung t6 cdo

Ban Kiém tra, Poan Kiém tra xéc minh ni dung t6 cdo bao co két qua xéc
minh néi dung t6 cdo bﬁng vin ban voi ngudi gidi quyét td cdo. Bio céo phai c6
cac ndi dung chinh sau:

7.1. Tém tét noi dung té cdo;
7.2. Két qua xdc minh timg ni dung t6 céo;

7.3. N§i dung giai trinh clia ngudi bj té céo;
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7.4. Nhin xét, danh gia vé ndi dung té céo dugce giao xdc minh la td cdo

ding, ding mat phﬁn hodc sai; vige nguoi to cdo chy to cdo sai sy thit (néu cd);

7.5. Nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham ctia nguoi bj t6 cdo, to chir,

don vi, ca nhan khac (néu c); nguyén nhén, trach nhiém clia ngudi bj t6 céo, t6

chire, don vi, c& nhan c6 lién quan trong nhimg néi dung to cdo ding hoac ding
mot pha"in;

7.6. Thiét hai vé vit chit, tinh than do hanh vi vi pham géy ra; d6i tugng bi
thiét hai;

7.7. Nhimg vén dé con c6 y kién khéc nhau trong Ban Kiém tra, Doan Kiém
tra (néu co);

7.8. Kién nghi véi cp 6 thim quyén ap dung céc bién phap xir 1y.

8. Két ludin ndi dung td cdo

8.1. Thong bao dy thao két ludn bao céo: Trudc khi ban hanh két ludn ndi
dung 4 céo, ngudi giai quyét té cdo td chire cude hop dé thong béo tryc tiép hodc
giri du thao két ludn ndi dung té cdo dé ngudi bj td cdo biét va tiép tuc giai trinh
(néu co).

Trudmg hop trong du thao két ludn ndi dung t6 cdo c6 théng tin thude bi
mit nha nudce, thong tin ¢ hai cho ngudi t6 céo thi khong théng bao thong tin do.

8.2. Ban hanh két luan ndi dung td cdo

a) Can cir vao ndi dung td cdo, giai trinh cua ngudi bi td céo, két qua xac
minh ndi dung t6 céo, tai ligu, chimg cir ¢é lién quan, ngudi giai quyét té cdo ban
hanh két luan ni dung to céo.

b) Két luan ndi dung td cdo phai ¢6 céc ndi dung chinh sau diy:

- Két quéa xac minh ndi dung td céo;

- Can cir dé xéc dinh c6 hay khéng ¢6 hanh vi vi pham;

- Két lugn vé ndi dung t6 céo la ding, ding mét phdn hodic té cdo sai su
that; xéc dinh trach nhi¢m cia timg t6 chire, cd nhén lién quan dén ndi dung té
cao,

- Céc bién phap xir Iy theo thdm quyén cn thyce hién; kién nghi td chirc, ca
nhén khéc 4p dung cdc bi¢n phap xir Iy theo thim quyén déi véi té chire, ¢4 nhin
¢6 vi pham;
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9. Xir Iy két ludn ndi dung t6 cio ciia ngwrdri gidi quyét t6 cio

Cham nhét 1a 15 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh két ludn ndi dung o
cdo, ngudi giai quyét t cdo can cir vao két ludn ndi dung td céo tién hanh viée xir
ly nhu sau:

9.1. Trudng hop két ludn td céo sai sy that thi khoi phuc quyén va lgi ich
hop phép cia ngudi bi t6 cdo bj xam pham do viée t6 cdo khong ding sy thit giy
ra, dong thdi xir ly theo thim quyén hoic kién nghj té chirc, ca nhan c6 tham
quyen xir ly ngudi ¢d v t6 céo sai su that;

9.2. Trudng hop két luéin t6 céo dung sy that thi ap dung bién phép xir 1y
theo tham quyén hoic kién nghj té chirc, ca nhan cé thim quyén xur ly.

10. Lap va luu trir hd so giai quyét to ciao

Viée giai quyét t cdo phai dugc lap hd so va luu trit tai Ban Kiém tra.

XI. T6 chirc thye hién

Cac t6 chire, don vi, Chi hoi Luat gia trire thuge Trung wong Hoi, Hoi Ludt
gia cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong td chirc trién khai thue hién huéng
dan nay.

Trong qua trinh thyc hién néu cé vuong méc, dé nghi cac cé‘ip Hoi, Chi hoi
true thudc, céc td chire, don vi truc thude va hdi vién béo cdo véi Trung wong Hoi
Luat gia Viét Nam dé xem xét, giai quyét./.

_TM;BAN.CHAP HANH

 TRUNG UK
HU[/ '

Nguyén Viin Quyén
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